В помощь методистам-организаторам и учителям-претендентам, подающим документы на присуждение премий лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности и получение денежного поощрения лучшими учителями за счет государственной поддержки из федерального бюджета и бюджета Республики 

в 2020 году
1. Документы, предоставляемые на конкурсные отборы (далее Конкурсы), должны быть оформлены одинаково. При заполнении конкурсных документов фамилия, имя, отчество участника Конкурса заполняется в точном соответствии с написанием в паспорте (например, буквы «е» и «ё», имена «НаталИя» или «НаталЬя», отчество «ГеннадИевна» или «ГеннадЬевна» и т.п.).
В конкурсных документах указывается полное наименование образовательной организации в соответствии со Свидетельством о государственной  аккредитации. Сокращенное наименование образовательной организации в конкурсных документах исключается. 
2. Документы в Конкурсную комиссию могут быть представлены Заявителем, а также лицом, на которое Заявитель оформил доверенность в соответствии с действующим законодательством (при очной форме подачи документов).

3. К участию в Конкурсе допускаются учителя, заявители которых представили в Конкурсную комиссию документы, соответствующие Методическим рекомендациям по оформлению документов, предоставляемых заявителем в Конкурсную комиссию в полном объеме (формы конкурсных документов являются одновременно и  Методическими рекомендациям по оформлению документов).
4. В случае изменения фамилии, необходимо представить подтверждающий
Документ (например, свидетельство о браке или иной).
5. Напоминаем, что Информация о профессиональных достижениях учителя, заверенная работодателем (для учителя – директор образовательной организации, для директора образовательной организации – начальник Управления/отдела образования/ем) и сформированная в соответствии с критериями конкурсных отборов предоставляется на бумажном и электронном носителях.

На титульном листе вверху указывается название Конкурса, в центре располагается наименование документа с указанием фамилии, имени, отчества учителя, должности и места работы (полного наименования образовательной организации в соответствии с Уставом (Свидетельством о государственной аккредитации). Внизу титульного листа (в центре) указать место нахождения образовательной организации и год.
6. Информация о публичной презентации профессиональному и местному сообществу результатов педагогической деятельности, заверенная работодателем подается, начиная с 01.09.2018 года по настоящий момент.

7. В связи с вопросами, поступающими от Претендентов на присуждение премий лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности и получение денежного поощрения лучшими учителями за счет государственной поддержки из федерального бюджета бюджету Республики Карелия в 2020 году, по вопросам оформления информации о профессиональных достижениях учителя даются нижеследующие дополнительные разъяснения.


Титульный лист, оформленный по образцу, информация о профессиональных достижениях учителя, далее приложения, подтверждающие вышеперечисленную информацию: копии дипломов, грамот, приказов и т.д., заверенные руководителем образовательной организации (в верхнем правом углу каждого листа делается отметка «Копия верна»,  подпись, печать, дата). Копии документов, которые помещаются в разделах 3 и 4 нумеруются в общем порядке. На оборотной стороне последнего листа производится запись о количестве прошитых и пронумерованных листов, с дополнительным указанием количества листов приложений (нумерация начинается с титульного листа). (Образец на следующем листе).
8. Все материалы участника Конкурса (Конкурсов) группируются в одну папку-скоросшиватель или папку с кольцами, включая конверт с кнопкой для Информации о профессиональных достижениях учителя (в бумажном и электронном виде, например диске или «флешке»). Каждый документ располагается в отдельном мягком файле:
1) Свободный файл для бланка регистрации

2) Свободный файл для итогового оценочного листа

3) Согласие на обработку персональных данных

4) Копия  решения (выписки из решения) коллегиального органа управления образовательной организации о выдвижении учителя (дата выдвижения не может быть ранее даты объявления Конкурса и не позднее даты подачи документов)
5) Копия документа о соответствующем уровне профессионального образования, заверенная руководителем образовательной организации

6) Копия  трудовой книжки, заверенная руководителем образовательной организации

7) Информация  о профессиональных достижениях учителя, заверенная руководителем образовательной организации и сформированной в соответствии с критериями конкурсного отбора на бумажном и электронном носителе (в конверте с кнопкой)
8) Информация о публичной презентации общественности и профессиональному сообществу  результатов педагогической деятельности,  достоверность которой должна быть документально подтверждена 
9) Копия паспорта (1,2 страница и страница с регистрацией)

10) Копия Свидетельства о государственной  аккредитации образовательной организации.
11) Копия лицензии образовательной организации (с приложением) 

12) Копия Устава (в полном объеме)

13) Доверенность, оформленная Заявителем в соответствии с действующим законодательством. 

Помните, что когда форма наполняется содержанием, то утрачивает силу приложения, а становится самостоятельным документом. Поэтому уберите запись «Приложение №..» в каждом конкурсном документе.
Конкурсная комиссия

Образец


        Прошито и пронумеровано 

               цифрами (прописью)  листов


        (в том числе копии документов)

         в общем количестве цифрами 

               (прописью) листов. 

Директор __________ (__________________)

           (подпись)       (расшифровка подписи)

Дата: _________________/д.д.м.м.г.г./
